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Delegationsordning

Allmant om delegering av beslutanderatt inom en namnd (Kommunallagen 6 kap 37-41 §§)

Vad innebar delegation?

Delegation innebar att beslutanderatten i ett visst drende eller i en darendegrupp flyttas 6ver fran barn- och
skolndmnden till ndgon annan — delegaten. Delegaten trader helt in i namndens stélle. Ndmnden kan inte dndra
delegatens beslut, men kan aterkalla delegationsuppdraget. Namnden kan ocksa ta dver ett drende och fatta
beslut sa lange delegaten dnnu inte har fattat nagot beslut. Namnden har redovisningsansvaret, men delegaten
har det juridiska ansvaret som till exempel tjanstefel eller skadestand.

Forutsattningar for namndens ratt att delegera

Delegation inom en namnd forutsatter alltid beslut i tva led. Forst maste Kommunfullméktige besluta om ett
reglemente for namnden som talar om vilka verksamhetsomraden som namnden ska hantera och i vilka
arenden eller grupper av drenden som ndmnden ska fatta beslut. Darefter kan namnden besluta om delegering
av beslutanderatten.

Skillnaden mellan sjalvstandiga beslut (delegeringsbeslut) och verkstallighetsbeslut
Delegering innebar att sjalvstandig beslutanderatt fors 6ver fran namnden till delegaten. Finns ingen

sjalvstandig beslutanderatt handlar det om sa kallad ren verkstallighet. Exempel pa verkstéllande beslut kan
vara avgiftsdebitering enligt faststalld taxa eller beslut om semester enligt lag, det vill sdga dar det inte finns
utrymme for sjalvstandiga bedomningar. Ratten for de anstéllda att vidta sadana atgarder grundas inte pa
delegering.

Vad kan namnden inte delegera?
Enligt kommunallagen (6 kap. § 38) far beslutanderitten inte delegeras i foljande drenden:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

2. Framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av
namnden i dess helhet eller av fullméktige har dverklagats.

3. Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller annars
av storre vikt.

4. Arenden som vickts genom medborgarférslag och som dverlatits till nAmnden.

5. Vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter.

Arenden som &r av principiell beskaffenhet eller som annars &r av stérre vikt beslutas av ndmnden.

Vem kan namnden delegera till?
Ndmnden kan ge delegation till féljande:
e Arbetsutskottet
e Ledamot eller ersattare i ndmnden
e Anstilld hos kommunen

Det dr dock inte tillatet att Idmna delegationsuppdrag till:
e Flera anstélldaien grupp
e Anstalld tillsammans med ledamot eller ersattare, sa kallad blandad delegering
e Anstilld i kommunalt foretag



Ersdttare for delegat:

Vid franvaro av delegat 6vertas beslutanderatten av ersattare som kan vara den som vikarierar for delegaten
eller som ar sarskilt utsedd av férvaltningschefen. Finns det ingen ersattare dvertas delegatens beslutanderatt
av delegatens narmaste chef. Som franvaro raknas sjukdom, semester, tjanstledighet, langre tjansteresa och
jav.

Vidaredelegation:
Forvaltningschef som har delegation i vissa fragor kan enligt kommunlagen 7 kap 6 § ha ratt att vidaredelegera
sin beslutanderatt till annan anstélld. Detta kan bara ske i ett led och kallas for vidaredelegation.

Anmadlan av delegationsbeslut

Delegationsbeslut, inklusive beslut som fattas med st6d av vidaredelegation, ska anmalas till barn- och
skolnamnden. Sddana beslut ska anmalas till n&mnden vid ndrmast paféljande sammantrade. Vid en anmalan
av delegationsbeslutet ar det viktigt att man genom namndens protokoll kan identifiera varje delegationsbeslut
med hansyn till bland annat méjligheten att 6verklaga besluten och for att delegationsbeslutet ska vinna laga
kraft. Ett beslut som &r fattat pa delegation vinner laga kraft tre veckor efter att det tillkdnnagivits pa
kommunens anslagstavla att det protokollférda beslutet har justerats.

Overklagande av beslut
Ett beslut 6verklagas skriftligt. | skrivelsen ska klagande ange vilket beslut som éverklagas och vilken andring i
beslutet som klagande begar. Skrivelsen ska lamnas till den myndighet som meddelat beslutet.

Hur man 6verklagar beslut

Vid férvaltningsbesvar ska skrivelsen med 6verklagandet lamnas till forvaltningen inom tre veckor fran den dag
da klagande fick del av beslutet. Forvaltningen prévar om 6verklagandet har lamnats in i ratt tid. Har
overklagandet kommit in for sent avvisas 6verklagandet.

Forvaltningen ska omproéva beslutet om det ar uppenbart oriktigt och om det snabbt och enkelt kan dndras och
andringen kan ske utan nackdel for klaganden.

Om overklagandet inte avvisas 6verlamnar myndigheten detta tillsammans med 6vriga handlingar till den
myndighet som ska prova arendet.

Forkortningar

BSN Barn- och skolndmnden

BSNAU Barn- och skolnamndens arbetsutskott
DL Diskrimineringslagen

FL Forvaltningslagen

KL Kommunallagen

osL Offentlighet- och sekretesslagen
SFS Svensk forfattningssamling

SkF Skolférordning

SL Skollagen

TF Tryckfrihetsférordningen



1. Overgripande fragor

Nr

Arende

Delegat

Lagrum/
forfattning

Anmarkning

11

Vidaredelegering — Ratt att vid forfall
for angivna tjanstemannadelegater
sjalv utova den delegerade
beslutanderatten eller delegera
denna vidare till anstélld hos
kommunen. Annan vidaredelegering
ar inte tillaten.

Forvaltningschef

1.2

Undertecknande av avtal eller andra
handlingar som inte ar beslutade av
namnd eller dr av I6pande karaktar

Forvaltningschef

Se § 21 i barn- och
skolndmndens
reglemente dar vem
som far underteckna
avtal finns reglerat

13

Beslut om avslag eller utlamnande
med férbehall vid begaran om allman
handling

Forvaltningschef

TF kap 2
OSL 6:3

14

Utfardande/aterkallande av fullmakt
att foretrada namnden och féra dess
talan vid domstol eller annan
myndighet.

Utfardande/aterkallande av fullmakt
till part med uppdrag att foretrada
Barn & Skola i tvistemal gallande
barnomsorgs-fakturor.

Ordférande

Forvaltningschef

1.5

Avvisning av fér sent inkomna
overklaganden

Chefssekreterare

FL§24

1.6

Beslut i bradskande drenden

Ordférande

KL 6:39

1.7

Beslut om representation eller
uppvaktning utéver vad som foljer av
faststallda regler

Ordférande

Redovisas pa
nastkommande
namndssammantrade

1.8

Beslut om deltagande i kurser och
konferenser for namndens
ledamoter och erséattare.

Beslut om deltagande i kurser och
konferenser for namndens
ordférande.

Ordférande

2:evice
ordférande

Redovisas pa
nastkommande
namndssammantrade

1.9

Yttrande/svar till domstol eller annan
myndighet

Ordférande

1.10

Omprévning och andring av
delegationsbeslut

Ursprunglig
delegat

1.11

Redaktionell revidering av
styrdokument (rattelse av stavfel,
uppdatering av hanvisningar eller
andring av layout)

Chefssekreterare

1.12

Upprattande av arlig
verksamhetsplan i syfte att férebygga
och forhindra krankande behandling
av barn/elever

Rektor

SL6:8

Skall redovisas till BSN
i det systematiska
kvalitetsarbetet —
Normer och varden




1.13 Mottagande av rektors Verksamhetschef | SL6:10 Verksamhetschef
anmalan till huvudmannen DL 2:7 anmdler till BSNAU
Barn- och enligt rutin géllande
elevhalsochef rapport till huvudman
vid misstanke och
Bitradande Barn- utredning gallande
och elevhélsochef krankande behandling
och trakasserier
Utredning vid kinnedom om Rektor
krdankande behandling eller
diskriminering av barn/elev
1.14 | Beslut om tilltradesforbud for Rektor
utomstaende i skollokal
1.15 |Undertecknande av Forvaltningschef |Dataskydds-
personuppgiftsbitradesavtal forordningen
2016/679
2. Tillsyn
Nr Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning
forfattning
2.1 Beslut om tillsyn dver férskola och SL 26:4
fritidshem dar kommunen godkant Kvalitets- och
huvudmannen enligt Skollagen utvecklingschef
2kap7§
2.2 Beslut om tillsyn 6ver pedagogisk SL 26:4
omsorg dar kommunen forklarat Kvalitets- och
huvudmannen ratt till bidrag enligt utvecklingschef
Skollagen 25 kap 10 §

3. Forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg
3.1 Forskola

Nr Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning

forfattning

3.1.1 | Beslut om placering av barn i forskola Forvaltnings- SL 8:14-15

administrator 25:2

3.1.2 | Beslut om forskoleplacering for Barn- och SL 8:5,7 Vid placering utifran
barn som av fysiska, psykiska elevhalsochef 8:7 galler avgiftsfritt
eller andra skal behover sarskilt upp till 15
stod i sin utveckling, eller om Bitrddande Barn- timmar/vecka enligt
barnet har ett eget behov pa och elevhélsochef Skollagen 8:16.
grund av familjens situation i
ovrigt.

3.1.3 | Beslut om avstdngning av barn inom Ekonomi- och Anmals till BSNAU
forskoleverksamhet pa grund av administrativ chef Beslut efter samrad
obetalda avgifter med rektor

3.1.4 | Beslut om mottagande i forskola for Forvaltningschef SL 8:13
barn fran annan kommun

3.1.5 | Yttrande om barns placering i forskolai | Forvaltningschef SL 8:13

annan kommun




3.1.6 | Beslut om avvikande avgiftsuttag Forvaltningschef SL 8:16

3.1.7 | Avsténgning fran plats i forskolan vid Ekonomi- och Beslut efter samrad med
outnyttjad plats administrativ chef rektor

3.2 Skolbarnsomsorg

Nr Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning

forfattning

3.2.1 | Beslut om placering av barn i Forvaltnings- SL 14:10 Beslut efter samrad med
skolbarnsomsorg administrator rektor

3.2.2 | Beslut om skolbarnomsorg for barn Barn- och SL 14:5-6
som av fysiska, psykiska eller andra skal | elevhalsochef
behover stéd i sin utveckling, eller om
eleven har ett eget behov pa grund av Bitrddande Barn-
familjens situation i 6vrigt. och elevhélsochef

3.2.3 | Beslut om avvikande avgiftsuttag Forvaltningschef SL 14:12

3.2.4 | Beslut om avstdngning av barn inom Ekonomi- och Anmadls till BSNAU
skolbarnsomsorg pa grund av administrativ chef Beslut efter samrad
obetalda avgifter med rektor

3.2.5 | Avstdngning fran plats i fritidshemmet Beslut efter samrad med

vid outnyttjad plats

Ekonomi- och
administrativ chef

rektor.

4. Forskoleklass, grundskola och grundsarskola

4.1 Placering och mottagande

Nr Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning
forfattning
4.1.1 | Placering vid annan skolenhet dn Verksamhetschef | SL9:15 Beslut efter samrad
den som vardnadshavare 6nskar 10:30 med rektor.
11:29
Vissa beslut
(organisatoriska och ek
svarigheter och 6vriga
elevers trygghet och
studiero) dverklagas
hos Skolvasendets
overklagandenamnd
4.1.2 | Beslut om mottagande av elev som SL9:13 Beslut efter samrad
inte ar folkbokford i Lidkdpings Verksamhetschef 10:25 med rektor.
kommun
- forskoleklass Overklagas hos
- grundskolan Skolvasendets
Overklagandendmnd
Yttrande fran
hemkommun
4.1.3 | Beslut om mottagande av elev som Verksamhetschef | SkF 4:2 Overklagas hos
anses bosatt i utlandet Forvaltningsratten
4.1.4 | Yttrande for elevsomvill gd i Forvaltningschef | SL9:13
grundsérskola/grundskola/ 10:25
forskoleklass i annan kommun 11:25-26




4.2 Gemensamma arenden

(Nedanstaende beslut galler samtliga skolformer inom Barn & Skola om inget annat anges)

Nr Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning
forfattning
4.2.1 Provning och beslut om tidigt Rektor SL7:14 Overklagas hos
upphorande av skolplikten Skolvasendets
overklagandenamnd
42.2 Prévning och beslut om forlangd Rektor SL7:13 Overklagas hos
skolplikt Skolvasendets
overklagandenamnd
423 Prévning och beslut om uppskjuten | Verksamhetschef | SL7:10 Overklagas hos
skolplikt Skolvasendets
Overklagandeniamnd
4.2.4 Beslut om tidigare skolstart i Verksamhetschef | SL7:11 Beslut efter
forskoleklass samrad med
rektor
425 Foreldggande utan vite till Verksamhetschef | SL7:23
vardnadshavare att fullgéra sin
skyldighet att se till att eleven
fullgor sin skolgang
4.2.6 Prévning och beslut om ratt att Rektor SL7:15-16
slutfora skolgangen efter
skolpliktens upphorande
4.2.7 Medgivande/aterkallelse att Verksamhetschef | SL 24:23-24 Overklagas hos
fullgora skolplikten pa annat satt Forvaltningsratten
4.2.8 Beslut om ytterligare Rektor SkF (2011:185)
undervisningstid utdver den 9:3
garanterade i timplanen 10:2
4.2.9 Beslut om fordelning av Rektor SkF (2011:185) Namnden
undervisningstiden mellan 9:4 beslutar om
arskurserna inom det egna 10:3 fordelning mellan
stadiet/den egna skolan. arskurserna.
Rektor har mojlighet
att besluta om
andringar som endast
berér det egna stadiet.
4.2.10 | Beslut om lasarstider Forvaltningschef  [SkF 3:2-3
4.2.11 Beslut om skolenhet for lovskola Verksamhetschef [SL10:23 e
4.2.12 | Anordnande av sarskild Rektor SL 24:20,22 Ska rapporteras
undervisning i hemmet, eller pa muntligt till
annan lamplig plats, vid sjukdom i namnden.
grundskolan
4.2.13 Erbjudande av amnen inom Rektor SkF 9:8

elevens val




4.3 Grundsarskola

Nr Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning
forfattning
43.1 Beslut om att elev ska tas emot i Barn- och SL7:5 Overklagas hos
grundsarskolan samt beslut om elevhalsochef SL11:25 Skolvasendets
mottagande av elev som inte ar overklagandendamnd
folkbokford i Lidképings kommun Bitradande Barn-
och elevhdlsochef
43.2 Utredning och beslut om évergang | Barn- och SL7:5a-b
till grundskolan elevhalsochef
Bitradande Barn-
och elevhalsochef
433 Beslut om elev huvudsakligen ska Barn- och SL11:8
ldsa dmnen eller imnesomraden elevhalsochef
(trdningsskola)
Bitrddande Barn-
och elevhélsochef
43.4 Anmalningar till specialskola Barn- och SL7:6 Overklagas hos
elevhélsochef Skolvdsendets
overklagandenamnd
Bitrddande Barn-
och elevhdlsochef
435 Beslut om mottagande pa forsék i Barn- och SL7:8 | samrad med rektor
annan skolform under hogst 6 elevhalsochef och med
manader vardnadshavares
Bitrddande Barn- medgivande
och elevhélsochef
43.6 Beslut om integrerad elev i Barn- och SL7:9 | samrad med rektor
grundskolan/grundsarskolan elevhalsochef och med
vardnadshavares
Bitradande Barn- medgivande
och elevhdlsochef
4.3.7 Beslut om undantag fran Barn- och SL 7:11a, tredje | Ska vara pa begéran

skyldigheten att fullgora skolplikten i| elevhalsochef stycket, tredje av barnets
forskoleklass infor mottagande i punkten. vardnadshavare.
grundsarskola Bitradande Barn-
och elevhalsochef | SL7:11b
5. Mark och fastighet
Nr Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning
forfattning
5.1 Inhyrning av verksamhetslokaler — Forvaltningschef Till exempel
Beslut om att ingd hyresavtal avseende grupplokaler
verksamhetslokaler utéver de som dagbarnvardare
hyrs via Fastighetskontoret
5.2 | Yttrande pa plan som initierats av Forvaltningschef Exemplevis detaljplan

annan ndmnd




6. Ekonomi

Nr | Arende Delegat Lagrum/ Anmarkning

forfattning

6.1 | Att utse beslutsattestanter och Forvaltningschef Attestlista ska
behorighetsattestanter samt ersattare upprattas arligen och
for dessa attestanter ersatta den gamla.

6.2 | Overenskommelse om interkommunal | Ekonomi- och SL 8:17 Avtal tecknas med
ersattning administrativ chef 9:16 hemkommunen

10:34 innan placering
11:33 erbjuds.
14:14
6.3 | Beslut om tillaggsbelopp for barn/elevi | Verksamhetschef | SL 8:23
verksamhet med annan huvudman 9:21
10:39
11:38
14:17

6.4 | Ansdkan om statsbidrag eller EU- Kvalitets- och
bidrag utvecklingschef

6.5 | Besluta om avyttring av 16s egendom Avser beslut om att
(ex mébler) Ekonomi- och avyttring ska ske for

administrativ chef viss egendom. Rektor
kan inga kopeavtal
efter godkdnnande av
delegat.

6.6 | Fora Barn & Skolas talan och inga Forvaltningschef |Galler upp till 1 Infor ingdende av
forlikning gdllande betalning och basbelopp, darefter| forlikning bor
kvittning av fordringar. Vidare ratt att beslutas det av kommunjurist
avge yttrande i drende om skuldsanering namnden. konsulteras
och besluta om att anta ackord, galler i
frdga om barnomsorgsfakturor.

7. Personal

Nr Arende Delegat Lagrum/forfattni | Anmaérkning

ng
7.1 | Anstéllning av obehorig larare mer an | Rektor SL 2:19 Upp till 12 manader

6 manader

efter samrad med
personalkonsult. (Upp
till 6 manader kan
rektor besluta om
utan delegation.)
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